(MODELO DE CARTA DE SOLICITUD EN HOJA MEMBRETADA)

MORELOS, A _____ DE __________________ DE ____. 

ASUNTO: SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN AL 
PADRÓN DE PROVEEDORES


ELIZABETH OLAIZ VIVEROS
DIRECTORA DE ADMINITRACIÓN Y FINANZAS 
[bookmark: _GoBack]DEL SISTEMA DE CONSERVACIÓN, AGUA POTABLE
Y SANEAMIENTO DE AGUA DE JIUTEPEC, MORELOS
PRESENTE

Sirva el presente para solicitar a Usted tenga bien inscribir a mi representada (empresa o persona física), en el Padrón de Proveedores y/o Contratistas del SCAPSJ con la finalidad de poder participar en procedimientos o contratación de adquisiciones, arrendamientos y servicios, que lleven a cabo el Organismo Descentralizado que usted representa. 

Para lo anterior, proporciono los siguientes datos: 

	Persona física

	
	
	

	Nombre
	Apellido paterno
	Apellido Materno 

	Persona moral

	

	Denominación o razón social

	Tipo de acreditación legal representante legal
	No. acta constitutiva 
	

	
	Fecha de constitución
	

	
	Notario
	

	
	Folio de Inscripción Registro público
	

	
	Fecha de Inscripción Registro público
	

	Estratificación

	Micro
	Pequeña
	Mediana

	RFC:
	

	Actividad Económica 
	

	Entidad Federativa de  origen:
	

	Domicilio fiscal:
	Calle
	
	No.
	

	
	Colonia
	
	Entidad Federativa
	

	
	Municipio
	
	Código Postal
	

	Realiza subcontrataciones  
	Si
	
	No
	

	Nombre del Representante Legal

	
	
	

	Nombre
	Apellido paterno
	Apellido materno

	Teléfono: 
	

	Correo electrónico para oír y recibir notificaciones 
	

	Página web del proveedor o contratista
	

	Descripción de las líneas de comercialización y/o servicios que ofrece.
	



No omito mencionar que, Bajo Protesta de Decir Verdad, tanto mi representada como el suscrito, no se encuentran en los supuestos que señala el artículo 77 la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público Estatal y Municipal.
Estando de acuerdo en que los datos que proporciono, puedan ser difundidos públicamente:
	Si
	
	
	No
	



Para lo anterior adjunto el siguiente documental:
· Copia de la Escritura Constitutiva y reformas a la misma (persona moral);
· Acta de nacimiento y CURP (persona física) 
· Copia del alta en Hacienda y de la Cédula de Identificación Fiscal 
· Copia de la última declaración fiscal anual y la última del pago provisional 
· Copia de la identificación personal del representante legal o propietario (credencial para votar) 
· Fotografía del frente del negocio, oficina y patio de máquinas.
· Comprobante de domicilio 
· Registro: • IMSS • INFONAVIT

Sin otro particular, agradezco la atención prestada a la presente, reiterándome a sus órdenes para cualquier aclaración al respecto. 

A T E N T A M E N T E




NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL 
FIRMA

